
Über uns 

Der Verein Kindergarten und Freie Schule Elztal e.V. wurde 1986 gegründet und arbeitet auf der 
Grundlage einer zeitgemäßen Waldorfpädagogik mit dem Ziel, einen Lebensort zu schaffen, der 
eine Alternative zur staatlichen Bildungslandschaft bildet. Unser gemeinnütziger Verein beschäftigt 
derzeit rund 40 Mitarbeiter*innen. Kinder aus 140 Familien besuchen unsere Einrichtungen (Freie 
Schule Elztal, Kindergarten Bienenkorb, Natur- und Waldkindergarten, Die Brücke). Wir befinden 
uns in ländlicher Umgebung in der Nähe von Freiburg im Breisgau, gut angebunden durch Bus und 
S-Bahn. Unsere Einrichtungen arbeiten nach den Prinzipien der Selbstverwaltung.  

Wir bieten zum September 2023 oder früher 
eine Teilzeitstelle im Bereich der Geschäftsführung (50 - 70%) im Rahmen eines Tandems für den 
Trägerverein Kindergarten und Freie Schule Elztal e.V. 

eine Aufgabe mit Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum, als Teil eines breit aufgestellten 
Kollegiums.  

  

Ihre Aufgaben 
In Ihrem Geschäftsführungsteam übernehmen Sie, zusammen und in Absprache mit Ihrer Kollegin, 
Aufgaben aus dem Personal-, Finanz- und Organisationsbereich.  

 Finanzbereich: Antrags- und Zuschusswesen für Schule und Kindergärten, Haushalts-, 
Budget- und Liquiditätsplanung des gesamten Trägervereins, Kooperation mit der 
Steuerberatung für Jahresabschluss und Betriebskostenabrechnung 

 Personalbereich: Gehälterverwaltung, Mitarbeiterverträge, arbeitsrechtliche Prüfungen, 
Lehrgenehmigungen und weitere 

 Organisation: Verwaltung der Schulhäuser, Unterstützung des Vorstandes, Netzwerkarbeit, 
Koordination der Arbeitsprozesse, Mitarbeit in den Führungsgremien des Vereins, 
Rechtsfragen, Zusammenarbeit mit Dienstleistern und Ämtern, Veranstaltungen 

Wir wünschen uns von Ihnen  

Persönlich: 
 Es fällt Ihnen leicht den Überblick zu behalten 
 Sie sind teamorientiert 
 Sie denken analytisch und wirtschaftlich 
 Es fällt Ihnen leicht, die richtigen Prioritäten zu setzen 
 Sie kommunizieren mit Freude 
 Sie haben die Bereitschaft sich in Konfliktsituationen auf einen konstruktiven Austausch 

einzulassen 
 Das Interesse an Weiterentwicklung und der Erweiterung von Bestehendem bringen Sie mit 

Fachlich: 
 Sie haben ein Hochschulstudium absolviert oder einen vergleichbaren Abschluss und 

möglichst einige Jahre Berufserfahrung in einer leitenden Position 
 Sie verfügen über fundierte betriebs- und finanzwirtschaftliche Kenntnisse sowie 

arbeitsrechtliche Grundkenntnisse 
 Sie haben gute Kenntnisse in der Verwaltung öffentlicher und privater Zuwendungen sowie 

im Management gemeinnütziger Projekte 
 Es ist wünschenswert, wenn Sie Berufserfahrung in anthroposophisch orientierten 

Bildungseinrichtungen und Interesse an Anthroposophie und Waldorfpädagogik mitbringen 
 Wir wünschen uns von Ihnen einen reflektierten Umgang zum Thema Schul- und 

Bildungslandschaft sowie optimaler Weise im Bereich der Selbstverwaltung 



Sind Sie interessiert? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
Gewünschter Arbeitsbeginn: September 2023 oder früher 
  
Bewerbungen bitte an: 
Kindergarten und Freie Schule Elztal e.V. 
z.Hd. Vorstand 
Maxhausweg 4 
79183 Waldkirch 
  
Gerne auch per Email an geschaeftsfuehrung@freieschuleelztal.de 
  

  

 


